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I. HỌP GIAO BAN CHUYÊN MÔN
1. Những công việc đã thực hiện:
1.1. Công tác chăm sóc giáo dục:
- Dự lễ kỷ niệm 35 năm ngày Nhà Giáo Việt Nam 20/11 tại Trường Mầm non Thị Trấn Củ Chi 2 và Mầm non Tây Bắc, 
- Tham gia cùng lãnh đạo họp về chấn chỉnh tình hình đảm bảo an toàn cho trẻ tại các trường mầm non, nhóm trẻ lớp mẫu giáo độc lập tư thục tại Ủy ban nhân dân huyện Củ Chi. Trong cuộc họp lãnh đạo huyện phân công Phòng Giáo dục và Đào tạo kiểm tra khẩn an toàn trẻ đối với các trường mầm non tư thục, UBND các xã, thị trấn tổ chức kiểm tra 84 nhóm trẻ, lớp mẫu giáo trú đóng trên địa bàn quản lý của 21 xã, thị trấn và có báo cáo kết quả cụ thể về Thường trực UBND huyện Củ Chi trong thời gian sớm nhất.
- Dự chuyên đề “Tổ chức các hoạt động giáo dục kỹ năng sống” tại quận 12 và quận 5 do Sở Giáo dục và Đào tạo tổ chức.
- Xây dựng chuyên đề “Tổ chức các hoạt động giáo dục kỹ năng sống cho trẻ” tại Trường Mầm non Thị Trấn Củ Chi 2 và Nhuận Đức.
- Tổ chức chuyên đề “Tổ chức các hoạt động giáo dục kỹ năng sống cho trẻ” lần 1 tại Trường Mầm non Nhuận Đức.
- Xây dựng Kế hoạch tổ chức Cuộc thi “Xây dựng môi trường giáo dục lấy trẻ làm trung tâm trong các cơ sở giáo dục mầm non” trên địa bàn huyện Củ Chi.
- Tổ chức giữ trẻ ngoài giờ cho con công nhân tại Trường Mầm non Tây Bắc thực hiện theo Kế hoạch Tổ chức giữ trẻ ngoài giờ cho con công nhân tại 
Khu công nghiệp trên địa bàn huyện Củ Chi.
- Tổng hợp thông kê sữa học đường các trường mầm non, nhóm trẻ, lớp mẫu giáo.
- Tổ chức Bồi dưỡng thường xuyên Chuyên đề “Khẩu phần, thực đơn bán trú cho trẻ tại trường mầm non”, chuyên đề “Giáo dục nghệ thuật cho trẻ mẫu giáo qua hoạt động trãi nghiệm ở trường mầm non”. 
- Hỗ trợ về việc “Xây dựng môi trường lấy trẻ làm trung tâm” dự thi cấp Thành phố tại các trường  mầm non Phạm Văn Cội 1, Thị Trấn Củ Chi 2 và Thái Mỹ.
- Xây dựng kế hoạch thực hiện công tác kiểm định chất lượng giáo dục năm học 2017 – 2018.
- Dự sơ kết 1 năm thực hiện giữ trẻ ngoài giờ cho con công nhân và nhận trẻ từ 6 tháng tuổi đến 18 tháng tuổi.
- Báo cáo kết quả kiểm tra hoạt động của trường mầm non ngoài công lập trên địa bàn huyện Củ Chi.
- Tham mưu kế hoạch kiểm tra, chấn chỉnh hoạt động chăm sóc giáo dục trẻ tại các cơ sở giáo dục mầm non ngoài công lập.
- Xây dựng chuyên đề “Tổ chức giờ ăn cho trẻ” tại Trường Mầm non Hòa Phú.
- Tổng hợp danh sách giáo viên và người giữ trẻ ngoài công lập tham gia lớp bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ theo Đề án 404, gửi về về Trường Cao đẳng Sư phạm Trung ương Thành phố Hồ Chí Minh.
- Tham mưu UBND huyện văn bản về tình hình hoạt động của các lớp mẫu giáo độc lập tư thục trên địa bàn xã Hòa Phú.
1.2. Công tác kiểm tra các trường MN tư thục – nhóm trẻ, lớp MG  độc lập tư thục : 
- Kiểm tra hoạt động chuyên môn theo kế hoạch Trường Mầm non ABC.
- Kiểm tra thẩm định lớp mẫu giáo xin cấp phép thành lập lớp mẫu giáo Vân Anh 2 và Mặt Trời Hồng, thẩm định lần 2 lại lớp mẫu giáo Sao Ma – xã Tân Thạnh Đông, nhóm trẻ Ước Mơ – xã Tân Thông Hội chuyển đổi địa điểm hoạt động tại đường Liêu Bình Hương, ấp Tân Thành, xã Tân Thông Hội, lớp mẫu giáo Con Ong Nhỏ thay đổi địa điểm hoạt động trên địa bàn xã Trung Lập Hạ.
- Tham gia cùng đoàn kiểm tra liên ngành huyện Củ Chi kiểm tra về vệ sinh an toàn thực phẩm tại trường mầm non Hoa Lan và ABC.
- Kiểm tra hoạt động gIáo dục Trường Mầm non Sư Đoàn 9.
- Kiểm tra tình hình hoạt động của 17 trường mầm non tư thục trên địa bàn huyện Củ Chi, gồm: Hoa Lan, Sơn Ca, ABC, Hoa Hồng, Sao Việt, Trúc Xanh, Thủy Tiên, Thành Danh, Trái Tim Thơ, Hoàng Anh, Tuổi Ngọc, Anh Dũng, Thanh Phương, Bé Thông Minh, Tường Vy, Sư Đoàn 9 và Ánh Dương Samho.
- Tham gia cùng lãnh đạo Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh kiểm tra tình hình đạot động lớp Mẫu giáo Vy Vy và Vân Anh xã Tân Thạnh Đông. 
1.3. Công tác kiểm tra hoạt động chăm sóc giáo dục theo kế hoạch của Phòng Giáo dục và Đào tạo:
- Kiểm tra công tác bồi dưỡng thường xuyên tại các trường mầm non Phú Hòa Đông, Bình Mỹ, An Phú, Hoàng Minh Đạo, Tân Thạnh Đông, Tuổi Ngọc, Tân Phú Trung 1, Tân Thông Hội 1, Tân Thông Hội 2, Tân Thông Hội 4, Thị Trấn Củ Chi 2, Thị Trấn Củ Chỉ 3, Phước Vĩnh An, Phước Thạnh, Hoa Hồng, Sơn Ca, Hoàng Anh và Tân An Hội 1.
- Kiểm tra hoạt động chuyên môn Trường Mầm non Hòa Phú, Trường Mầm non Tân Phú Trung 2, Trường Mầm non An Nhơn Tây.
- Kiểm tra tình hình hoạt động chuyên môn của Trường Mầm non Phước Vĩnh An và việc thực hiện Quy chế chuyên môn của giáo viên Nguyễn Ngọc Lan Trường Mầm non Phước Vĩnh An 
- Tham gia cùng đoàn kiểm tra liên ngành huyện Củ Chi kiểm tra về vệ sinh an toàn thực phẩm tại Trường mầm non Thị Trấn Củ Chi 2.
- Kiểm tra việc tổ chức hoạt động giữ trẻ 6 đến 18 tháng tuổi tại trường mầm non Thị Trấn Củ Chi 2 và Tân Thông Hội 2.
- Kiểm tra công tác phổ cập giáo dục mầm non năm 2017.
1.4. Công tác xây dựng trường Chuẩn quốc gia:
- Hỗ trợ hồ sơ, công tác chuyên môn Trường Mầm non An Phú đề nghị đạt chuẩn quốc gia mức độ 1.
1.5. Công tác kiểm định chất lượng giáo dục trường mầm non:
- Dự tổng kết công tác Kiểm định chất lượng giáo dục năm học 2016 - 2017 và phương hướng nhiệm vụ công tác Kiểm định chất lượng giáo dục năm 2017 - 2018 tại Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh.
- Tiếp đoàn đánh giá ngoài Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh về kiểm tra, thẩm định công tác kiểm định chất lượng giáo dục tại Trường Mầm non Tuổi Ngọc. 
1.6. Tham gia Hội thi giáo viên dạy giỏi mầm non ấp thành phố 2017-2018:
- Xét duyệt hồ sơ chọn Giáo viên mầm non tham dự Hội thi Giáo viên giỏi cấp thành phố năm học 2017 – 2018, gồm: 
+ Hoàng Thị Phương Anh – Trường Mầm non Thị Trấn Củ Chi 2;
+ Vũ Thị Hồng Ngọc – Trường Mầm non Phạm Văn Cội 1.
- Hỗ trợ môi trường của hai trường (MN Thị Trấn Củ Chi 2 và MN Phạm Văn Cội 1) chuẩn vị dự thi Giáo viên dạy giỏi mầm non cấp Thành phố.
- Đón Phòng Mầm non Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh về chấm thi Giáo viên dạy giỏi cấp Thành phố tại 2 trường mầm non (Thị Trấn Củ Chi 2 và Phạm văn Cội 1).

1.7. Công tác khác:
- Chấm thi Hội thi “Tìm hiểu lịch sử truyền thống đấu tranh cách mạng của Đảng bộ và nhân dân huyện Củ Chi và tìm hiểu về Côn Đảo” dành cho giáo viên tại các trường THCS, Tiểu học và Mầm non. 
- Tiếp nhận hồ sơ tuyển dụng viên chức và tham gia thi tuyển viên chức năm học 2017 – 2018.

2. Nội dung nhắc nhở:
- Các trường mầm non, nhóm trẻ lớp mẫu giáo thực hiện đúng Chương trình giáo dục mầm non ban hành kèm Thông tư số 17/2009/TT-BGDĐT ngày 25 tháng 7 năm 2009 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo và Thông tư số 28/2016/TT-BGDĐT ngày 30 tháng 12 năm 2016 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo sửa đổi, bổ sung một số nội dung của Chương trình Giáo dục mầm non ban hành kèm theo Thông tư số 17/2009/TT-BGDĐT ngày 25 tháng 7 năm 2009 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo. 
- Cán bộ quản lý, chủ nhóm trẻ, lớp mẫu giáo tăng cường kiểm tra kế hoạch giáo dục năm học, tháng tuần hoặc ngày đúng theo hướng dẫn của Phòng mầm non Sở Giáo dục và Đào tạo Thành phố Hồ Chí Minh.
- Hiệu trưởng các trường mầm non công lập báo cáo kịp thời những cơ sở ngoài công lập họat động không có giấy phép trên địa bàn trú đóng, kiên quyết ngưng hoạt động các cơ sở không đảm bảo điều kiện an tòan cho trẻ.
- Các đơn vị công lập và ngoài công lập hợp đồng với các công ty cung cấp thực phẩm sạch an toàn, uy tín. Lưu ý hạn sử dụng cũng như cách bảo quản của các thực phẩm.
- Các nhóm trẻ, lớp mẫu độc lập tư thục tuyệt đối không mua thực phẩm tại các chợ nếu không có đủ cơ sở pháp lý (giấy phép kinh doanh, giấy chứng nhận thực phẩm đủ điều kiện an toàn), thực phẩm phải có hóa đơn chứng từ khớp với thực đơn trong ngày, thực hiện sổ sách bán trú đủ và đúng theo hướng dẫn, tiền ăn chi mua thực phẩm trong ngày cho phép thừa thiếu 3% tổng số tiền ăn trong ngày. 
- Nhận sữa từ phụ huynh cho trẻ uống tại các trường , nhóm trẻ, lớp mẫu giáo phải đảm bảo điều kiện bảo quản an toàn (không đựng trong hủ nhựa, sữa phải có tên nhãn, thời hạn sử dụng…) 
- Sử dụng nước uống đóng chai của các công ty có uy tín và có đầy đủ hợp đồng, nước sử dụng để sinh hoạt hàng ngày nếu là nước máy (nước sạch của Công ty cấp nước) phải cập nhận hợp đồng, phiếu tính tiền nước hàng tháng.
- Môi trường sinh hoạt của trẻ phải đảm bảo vệ sinh sạch sẽ, an toàn (cần xử lý tốt các biện pháp diệt côn trùng: gián, kiến..)
- Có chế độ kiểm tra định kỳ thang nâng và khí đốt (có đầy đủ biên bản kiểm tra). 
-Tăng cường trang bị đồ dùng đồ chơi cho trẻ, đồ dùng phục vụ ăn uống, nhất là ở các nhóm trẻ, lớp mẫu giáo độc lập tư thục.
- Trường mầm non tư thục, nhóm trẻ, lớp mẫu giáo độc lập tư thục thực hiện  sĩ số trẻ/ lớp/giáo viên đúng quy định của Điều lệ Trường mầm non và đúng theo kế hoạch duyệt tuyển sinh đầu năm học 2017 - 2018. 
- Các cơ sở giáo dục mầm non có lắp đặt camera cần giám sát và kiểm tra thường xuyên để xử lý kịp thời.
- Thường xuyên kiểm tra đồ chơi ngoài trời để có kế hoạch bổ sung thay thế đảm bảo an toàn cho trẻ.
- Các trường mầm non, nhóm trẻ, lớp mẫu giáo tạo điều kiện cho giáo viên nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ, ngoài những bồi dưỡng chuyên môn theo định kỳ.
- Về công tác cho trẻ làm quen với ngoại ngữ: Các đơn vị thực hiện đúng theo công văn số 1303/BGDĐT-GDMN ngày 18 tháng 3 năm 2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo và các văn bản chỉ đạo của Sở Giáo dục và Đào tạo, Phòng Giáo dục và Đào tạo về việc cho trẻ làm quen với ngoại ngữ trong các cơ sở giáo dục mầm non.
- Đối với trường giữ trẻ 6 tháng đến 18 tháng phải đảm bảo giáo viên có chuyên môn (học qua lớp bồi dưỡng kiến thức chăm sóc trẻ 6-18 tháng), nâng cao chất lượng chăm sóc, giáo dục trẻ và tuyệt đối đảm bảo an toàn cho trẻ.
- Trường tổ chức giữ trẻ ngoài giờ, xây dựng kế hoạch thực hiện chương trình giáo dục, chế độ dinh dưỡng, đảm bảo an toàn cho trẻ một cách cụ thể, thiết thực trong việc giữ trẻ ngoài giờ và cả ngày thứ Bảy. 
[
3. Công tác tháng 1 và tháng 2 năm 2018:
- Tổ chức Hội nghị Sơ kết học kỳ I. 
- Tổ chức Cuộc thi “Xây dựng môi trường giáo dục lấy trẻ làm trung tâm trong các cơ sở giáo dục mầm non” trên địa bàn huyện Củ Chi và tham dự cấp Thành phố.
- Kiểm tra, thẩm định Trường Mầm non An Phú đề nghị chuẩn quốc gia mức độ 1.
- Tổ chức đón bằng công nhận Trường mầm non Hoàng Minh Đạo đạt chuẩn quốc gia mức độ 1.
- Tổ chức chuyên đề “Đổi mới phát triển nhận thức trong trường mầm non” tại trường mầm non Thái Mỹ và Tân Thông Hội 2.
- Nhóm chuyên gia hỗ trợ hồ sơ các trường mầm non Phước Thạnh và Tân Thạnh Đông. 
- Kiểm tra công tác chăm sóc nuôi dưỡng trẻ mầm non tại các nhóm trẻ, lớp mẫu giáo độc lập tư thục, trường mầm non Tư thục. 
- Tổ chức học tập rút kinh nghiệm tại các trường dạy trẻ khuyết tật học hòa nhập. 
- Hỗ trợ chuyên môn các trường mầm non tại những xã nông thôn mới.
- Kiểm tra việc thực hiện “Đổi mới hoạt động phát triển nhận thức cho trẻ trong trường mầm non”. 
- Kiểm tra trường MN nhận trẻ khuyết tật học hòa nhập. (trường có trẻ khuyết tật học hòa nhập).
- Kiểm tra công tác đảm bảo an toàn trẻ.
- Sinh hoạt Ban Ban Chất lượng chuyên môn bậc học mầm non. 

II. CHIA TAY CBQL VỀ NGHỈ HƯU THEO CHẾ ĐỘ:

1. Bà Trần Thị Hà – Nguyên Hiệu trưởng Trường Mầm non Trung An 2
2. Bà Trương Thị Lan - Nguyên Hiệu trưởng Trường Mầm non Tân An Hội 2.
3. Bà Nguyễn Thị Lý - Nguyên Hiệu trưởng Trường Mầm non Trung Lập Thượng.
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